PAS A PAS DE COM FER LA SOL-LICITUD PER PARTICIPAR A LA FIRA
DE SANT MARTIRIA

1.ENTRAR A LA WEB DE L'AJUNTAMENT DE BANYOLES, clicar on
s’indica a la imatge.
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2. ENTRAR A LA SEU ELECTONICA. Clicar on s'indica a la imatge.
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3.CLICAR A L’APARTAT “TOTS ELS TRAMITS".

Cataleg de tramits

Tramits freqlients

Solicitud Genérica

Solicitud de participacié a un procés de seleccio (cal escollir el procés)
Queixes, suggeriments i propostes

Domiciliacié de tributs i taxes

Fitxa de creditor

Factura electrénica

Formulari ofertes per contractes menors

e Subvencions

* Sollicitud d'OVP amb taules i cadires

4.CLICAR L'APARTAT “PROMOCIO ECONOMICA".



La teva administracio
Habitatge i via publica
Tributs i sancions
Transit, vehicles i transport
Urbanisme
Activitats
Medi Ambient i animals domeéstics
Promacié econdomica
Rhillas
Tresoreria

Subvencions

Educacio

La teva administracio

Foarn bA cabhan FAnimfamant da Danvalac tie acealtars ci faminn acinivac o coimmarimante A far Aol

5.CLICAR L'APARTAT “Fira de Sant Martiria-Novembre” dins de
I'apartat “Tramits disponibles”.

Promocio economica

En aquest apartat podeu tramitar les soHicituds correspenents a les parades del mercat setmanal, de
la Festa Major de Sant Martiria del mes d'octubre i per la Fira Comercial de Sant Martiria del mes de
novembre.

Tramits disponibles

Mercat setmanal

Firestoc

E M . i
Fira Sant Martiria - Novembre

FTaa

n

6.Clicar “Sol-licitud” dins de I'apartat "Documents relacionats”.

. I — —
Mercat setmanal
Firestoc
Fira d'atraccions de St. Martiria
Fira Sant Martiria - Novembre
Fira de Nadal

Documents relacionats

Titol
Guia per a tramitar instancies a la seu electronica Baixa'l
Normativa Baixa'l

CSGI-Hcitud D Baixa'l

UNA VEGADA BAIXAT EL DOCUMENT, CAL OMPLIR-LO, ESCANEJAR-LO
I PUJAR-LO AL DISPOSITIU, PER PODER ADJUNTAR-LO, DINS
L’APARTAT D’INICIA EL TRAMIT. SI NO ES DISPOSA DE IdCAT Mobil,
ADJUNTEM UN PAS A PAS DE COM DONAR-SE D'ALTA.



1.- A la seu electronica, clicar a Sol-licitud generica

«j Ajuntament de Banyoles

11/05/2018 14:58:02

| Cataleg de tramits L. Feriil de contractant

Factura electronica

ol licitud Genérica @ =) Notificacions electroniques

« (ueixes, suggenments i propostes .

» Domiciliacia de tributs i taxes € Pagament de tributs

= Fitxa de creditor

« Factura electrénica Tots els tramits S Tauler d'Edictes

« Formulari ofertes per contractes menors

* Subvencions @ Verificacio de documentis
Normativa Informacio publica @ e

* Ordenanca Administracid Electronica * Sessions Plenaries Slactiumecs

* Reglament de la seu electronica + Recursos humans « Titularitat i regulacié

« Ordenances i realaments municinals o Calendar del contribuent iy <

2.- A dins de Sol.licitud genérica, clicar a Iniciar tramit.

04/05/2018 10:23:07

Instancia genérica + inicia el tramit @
La teva administracia gaats

e Descripcid i - Documents relacionats
Habitatge i via publica Aquesta instancia us permet presentar una sol-licitud al vostre

ajuntament o bé fer arribar un recurs contra alguna actuacio o

Tribut Wi X i
i S A Saimms decisio municipal Tital
Transit, vehicles i transport Podeu fer servir aquesta instancia guan no existeixd un tramit Instancia
Urbanisme especific que s'adapti a la vostra necessitat
Activitats Qui ho pot demanar? Tramits relacionats
Medi Ambient i animals Qualseval persona . i i
domeéstics Queixes, suggeriments i
Z . ? ropostes
Promocit econdmica Quan? ’ R
Durant tot 'any Instancia genérica

Cuiltura, esport i lleure
Tresoreria Temps de tramitacié
El periode maxim €s de tres mesos amb caracter general Casaments civils

Accés a la informacio piblica

Subvencions

Documentacid necessaria
Mo cal aportar documentacio

Preu
Gratuit

Canals de tramitacic
Per Internet: cal que empleneu la sol-licitud (inicia el tramit).
Presencialment: a les oficines municipals.




3.- S’obre una pantalla que demana la identificacio6 digital. Cal triar el tipus de
certificat:

Catalal Castella| Ajuda

(W= Tramits per Internet

Identifigueu =r continuar...

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF - | 12345

Nimero de mabil

e ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Dena'm d'aka

O altres sistemes

9, ‘ Certificat digital: idCAT, DNle, altres

@\ ‘ cl@ve PINZ4, Ciutadans UE..

Ajuda Cancella sessid

En el cas de persones fisiques, que no tinguin cap certificat digital, poden donar-se
d’alta a I’'IdCAT Mobil. Per fer-ho cal seguir els passos que indica el mateix portal:

Alta a I'idCAT Mobil

En menys d'un minut podeu obtenir el vostre idCAT Mabil per identificar-vas més facilment amb les administracions pibliques catalanes

L'idCAT Mohbil €s el nou sistema d'identificacio i signatura electroniques a través de
- dispositius mobils que el Consorci AOC, en col-laboracio amb I'Administracio de fa
Id Generalitat de Catalunya, ofereix a la ciutadania i que es pot utilitzar per a fer tramits amb
CAT

les administracions i ens que integren el sector public de Catalunya.

Per fer-ne Us heu de registrar préviament, les vostres dades de contacte enel fitxer Seu

identitat electronica de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya.
digital @ Liegiumés
Avantatges:

+ Permet identificar-vos i signar des de qualsevol mobil, tauleta o ordinador
+ Mo cal recordar cap contrasenya ni PIN

+ Norequereix la instal-lacié de cap tipus de programari

+ Esunsistema segur i no caduca pel transcurs del temps

+ Es gratuit

Alta sense certificat Alta amb certificat digital

Que necessiteu per donar-vos d'alta perinternet:

1. DNI: Document Nacional d'ldentitat

2. TSI: Targeta Sanitaria Individual del CatSalut (Servei Catala de la Salut)

3. Telefon mobil

ontinuar implica I'acceptacio de les condicions d'iis dels serveis inherents a I'obtencio de I'idCAT

No podeu donar-vos d'alta? Consulteu |'alta presencial




4.- Una vegada identificats, s’obre un formulari de ‘Instancia genérica”. Cal emplenar
2
els camps marcats amb un “*”

,.', J Ajuntament de Banyoles

Tramits i gestions

Instancia genérica

Els camps amb un asterisc (%) sOn obligatoris

Versié imprimible

Dades del Representant

B Es necessari marcar aquesta casella si s’emplena el formulari en representacio d'una altra persona

Dades del Sol-licitant

Nom:* Primer cognom:* Segon cognom:

Rao social:

Tipus de document:* NGm. de document:*

DNI /NIF E] s

Tipus de via:* Nom de la via:* NaGm.:* Lletra: Km: Bloc: Escala:
Carrer E]
Pis: Porta:  Nuclio barri:
Provincia:*

Municipi:* Codi postal:*
Tele fon foc: Telefon mobil:*

Adreca electronica:

Dades de la Sol-licitud

Exposo:*

Sol-licito:*

Documents relacionats:

@ Adjuntar-hi documents
Informacio de la Sol-licitud

Vull rebre comunicacié relacionada amb aguest servei

@

| per sus:
[7] Per correu electranic: mrodriguez@ajbanyoles.org
[] Vull rebre notifi electroniq r

amb sol-licitud
[ He llegitiaccepto les condicions del servei de notificacions electroniques

Regulacio exercici de drets previstos a la Llei 15/99 (LOPD

Prement el bot6 "Continua® esta & punt de manifestar la seva voluntat de signar el present document, que quedara vinculat
a les seves dades i ifi (nom, cog i NIF)

Continuar Versi6 imprimible Cancel'la

en accedir al sistema







En el cas de tractar-se de tramits que tinguin un formulari especific, o que s’hagi

d’adjuntar altres documents, cal clicar a “adjuntar documents” i navegar per buscar- los
a la carpeta de 1’ordinador on s’hagin guardat.

Sol-licito:*

Documents relacionats:

@ Adjuntar-hi decum

Informacié de la Sol-licitud

Yull rebre comunicacio relacionada amb aguest servei

[T per sms:
D Per correu electronic: | mrodriguez @ajbanyales. org
|__| Vull rebre notificacions electroniques relacionades amb aquesta sol-licitud
|__| He llegiti accepto les condiciens del servei de notificacions slectronigues
Regulacio exercicide drets previstos a la Llei 15492 (LOPD

Prement ef boto "Continua” esta & punt de manifsstar Iz seva voluntat de signar &l present document, gue quedars vinculat|
a les seves dedes identificatives (nom, cognoms i NIF) sutenticades en accedir 2! sisterma

Versia imprimible Cancella

5.- Finalment, un cop adjuntats tots els documents i emplenats tots els camps, clicar
a“Continuar”.

Sollicito:*

Documents relacionats:

@ Adjuntar-h| documents
Informacié de la Sol-licitud

“Vull rebre comunicacio relacionada amb aguest servei

[ persms: |

D Per correu electronic; | mrodriguez@ajbanyoles.org

|__| Vull rebre notificacions electroniques relacionades amb aquesta sol-licitud
|___| He llegit i accepto les condiciens del servel de notificacions glectronigues

egulacio exercici de drets previetos a la Llei 15/9% (LOPD

t el botd "Continus™ estd & punt de manifestsr la sevs voluntst de signar el present document, que quedars vinculat|
seves dades identificatives (nom, cognoms i NIF) sutenticadss en accedir &l sisterma

Wersid imprimible Cancella




